SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$ajj administravima, valstybés tarnyba,
teisékira, Svietimo veikla, gebéti teisés aktus taikyti praktiskai;

turéti humanitariniy moksly studijy srities filologijos studijy krypties aukstajj universitetinj ar
jam prilygintg iSsilavinimg, mokytojo profesine kvalifikacija;

turéti pedagogo kvalifikacija, ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo stazg ir ne mazesng
kaip 3 mety vadybing patirt] Svietimo sistemoje (Svietimo organizavimo ir (ar) Svietimo
priezitiros patirt], jgyta vieSojo administravimo institucijoje arba einant Svietimo jstaigos
vadovo, jo pavaduotojo ugdymui, ugdyma organizuojancio skyriaus vedé¢jo pareigas);

gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing veikla;
mokéti rengti dokumentus pagal Lietuvos Respublikos teisingumo ministro jsakymu
patvirtintas Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, Lietuvos Respublikos vyriausiojo
archyvaro jsakymu patvirtintas Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

gerai mokeéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés kalbos mokejimo
tre¢iaja kategorija pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtintus
reikalavimus;

mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti kompiuteriu MS Word, MS Excel,
PowerPoint, MS Outlook, Internet Explorer programomis;

gebéti vykdyti Savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy bendruosiuose nuostatuose
nustatytas funkcijas;

gebéti sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir raStu, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

sugebéti atstovauti Svietimo skyriui savivaldybés ir kitose institucijose savo atliekamy
funkcijy srityje.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

padeda formuoti ir jgyvendinti Savivaldybés Svietimo politika;

laiku jgyvendina teisés aktus ir valstybés bei savivaldybés institucijy ir Savivaldybés
administracijos sprendimus viesojo administravimo srityje;

padeda jgyvendinti Savivaldybés plétros strateginj plang Svietimo srityje;

inicijuoja ir rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy,
savivaldybés administracijos direktoriaus isakymy, kity dokumenty projektus, teikia juos
tvirtinti ir organizuoja jy jgyvendinimg dél:

savivaldybés Svietimo jstaigy nuostaty, istaty, jy pakeitimy ir papildymuy;

pritarimo savivaldybés mokykly strateginiams planams;

neformaliojo Svietimo programy vykdymo savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklose;

rengia kitus savivaldybés institucijy sprendimy, potvarkiy, jsakymy projektus.

rengia pagal kompetencija savivaldybés ir Savivaldybés administracijos vardu sudaromy
sutarCiy projektus, teikia ataskaitas ir iSvadas apie sutarciy vykdyma;

dalyvauja rengiant paraiSkas Europos Sgjungos struktiiriniy fondy, tarptautiniy programuy,
valstybés investicijy programos ir kity finansiniy $altiniy paramai gauti;

vykdo valstybine Svietimo stebéseng pagal Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
jsakymais patvirtintus Valstybés Svietimo stebésenos rodiklius ir Valstybés stebésenos tvarkos



aprasa, sudaro salygas visiems Svietimo valdymo subjektams priimti pagristus sprendimus ir
vykdo Svietimo kokybe laiduojantj valdyma ;
vykdo kuruojamy sri¢iy Svietimo stebéseng pagal savivaldybés administracijos direktoriaus
patvirtintag Savivaldybés Svietimo stebésenos rodikliy sarasa, sudaro sglygas visiems Svietimo
valdymo subjektams priimti pagristus sprendimus;
tiria ir vertina Svietimo bukle analizuodamas, kaip tenkinami vaiky ir suaugusiyjy asmeny
Svietimo poreikiai savivaldybéje pagal Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo reikalavimus;
organizuoja ir priziri pagrindinio ugdymo jgyvendinima Savivaldybéje;
koordinuoja ir prizitri lietuviy kalbos, uzsienio kalby, geografijos, istorijos, dorinio ugdymo
mokytojy, bibliotekininky, kiino kultiiros, pagalba mokiniui, mokytojui ir mokyklai teikianciy
specialisty veikla bei iSvardyty dalyky metodiniy biireliy veikla; dalijimasi geraja patirtimi;
rengia pasitalymus dél jstaigy, iSlaikomy i§ savivaldybés biudzeto 1éSy, steigimo,
reorganizavimo ir likvidavimo;
kuruoja ,,Saulés* pagrindinés mokyklos, Leipalingio pagrindinés mokyklos, Viecitiny
pagrindinés mokyklos, Druskininky Svietimo centro, Druskininky sporto centro veikla;

rengia Savivaldybés metiniy Svietimo veiklos programy projektus;
koordinuoja savivaldybés tarybai pavaldziy kuruojamy mokykly vadybing veikla; konsultuoja
mokykly vadovus ir mokytojus, mokykly bendruomenes ugdymo proceso organizavimo ir
ugdymo turinio jgyvendinimo klausimais;
renginius;
rengia tiksliniy Svietimo programy projektus, organizuoja patvirtinty programy jgyvendinima
pagal savo kuruojama sritj;
rengia pasiiilymus dél Svietimo jstaigy, iSlaikomy i§ savivaldybés biudzeto 1Sy, steigimo,
reorganizavimo ir likvidavimo;
rengia Savivaldybés strateginiy Svietimo plany projektus, Savivaldybés Svietimo tarybos
pritarimu teikia juos savivaldybés tarybai tvirtinti ir jgyvendina patvirtintus planus;
rengia Savivaldybés metiniy Svietimo veiklos programy projektus, teikia juos savivaldybés
tarybai tvirtinti ir jgyvendina patvirtintas programas;
rengia tiksliniy Svietimo programy projektus, teikia juos savivaldybés tarybai tvirtinti ir
organizuoja patvirtinty programy jgyvendinimg pagal savo kuruojamg sritj;
tvarko $vietimo informacines sistemas; teikia Svietimo ir mokslo ministerijai, valstybinés
Svietimo priezilros institucijoms ir visuomenei savivaldybés administracijos direktoriaus
patvirtintg informacijg apie Svietimo biiklg savivaldybéje;
teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) informacijg apie savivaldybéje
veikiancias mokyklas, Svietimo programas, mokymosi formas;
analizuoja ir vertina savivaldybés tarybai pavaldziy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimus;
prizitiri mokykly veikla pagal Svietimo ir mokslo ministro nustatytg tvarka;
mokyklos pasiekimy vertinimg ir brandos egzaminus, analizuoja rezultatus ir teikia
pasitlymus;
Svietimo jstaigose;
organizuoja, priziri ir koordinuoja vaiky neformaliojo Svietimo programy vykdyma;
atsako uz zalingy jprociy, nusikalstamumo prevencija, specialiyjy poreikiy mokiniy ugdyma;
koordinuoja savivaldybés tarybai pavaldziy mokykly, pagalbos mokiniui, mokytojui ir
mokyklai jstaigy veikla, teikiant informacing, psichologing, socialing pedagoging, specialigja
pedagoging, specialigja pagalbg mokiniams ir pedagoging pagalbg socialing atskirt]
patiriantiems skurdziai gyvenanciy Seimy, pabégeliy vaikams, beglobiams, mokykly
nelankantiems vaikams, riboto mobilumo asmenims, bedarbiams, taip pat grjzusiems i$
jkalinimo jstaigy, besigydantiems nuo alkoholizmo ir narkomanijos ir prie visuomenes



nepritampantiesiems asmenims, koordinuoja Zalingy jprociy ir nusikalstamumo prevencija,
vaiky sauguma Svietimo jstaigose;

organizuoja, koordinuoja ir vykdo centralizuota tévy praSymy priémimg dél jy vaiky
mokymosi 1-12 klasése, paskirsto ir nukreipia mokinius j savivaldybés Svietimo jstaigas;
koordinuoja ir priziiri Vaiko minimalios ir vidutinés prieziliros jstatymo jgyvendinima
savivaldybéje;

registruoja ir i8duoda bendrojo lavinimo mokykly ir papildomojo ugdymo jstaigy baigimo
pazyméjimus ir priedus, veda jy apskaitg, rengia ataskaitas;

rengia Svietimo veiklos ataskaitas;

tvarko Druskininky savivaldybés Svietimo jstaigy registra;

koordinuoja pedagogy registro tvarkyma, analizuoja, teikia pasitilymus ir i§vadas;
koordinuoja ir priziiiri pedagogy metoding veiklg savivaldybéje;

administruoja sportine veiklg savivaldybg¢je;

nagrinéja gyventojy praSymus, paklausimus, skundus, jstaigy, imoniy paraiSkas, skundus savo
vykdomy funkecijy srityje;

dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje;

analizuoja uzsienio valstybiy ir kity Lietuvos savivaldybiy patirtj, sprendziant problemas savo
vykdomy funkecijy srityje;

teikia pasitilymus Savivaldybés administracijos veiklos ir Svietimo skyriaus veiklos
klausimais;

tvarko pagal kompetencija Svietimo skyriaus dokumentus ir perduoda juos j archyva;

prizidiri Svietimo skyriaus rastvedyba, dokumenty byly tvarkyma, saugojima ir naudojima;
vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatytas funkcijas
kompetencijos srityje.




