SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Finansy ir apskaitos skyriaus vyriausiajam specialisto pareigas einanciam
darbuotojui keliami reikalavimai:

— socialiniy moksly studijy srities ekonomikos ar vadybos ir verslo
administravimo studijy krypties aukstasis universitetinis ar jam prilygintas
i8silavinimas ir ekonomikos ar vadybos ir verslo administravimo bakalauro
kvalifikacinis laipsnis; arba socialiniy moksly studijy srities ekonomikos ar
vadybos ir verslo administravimo studijy krypties aukstasis neuniversitetinis
ar jam prilygintas i$silavinimas, ir ekonomikos ar vadybos ir verslo
administravimo profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis ar ekonomisto
arba finansininko, arba buhalterio profesiné kvalifikacija;

— geri darbo kompiuteriu jgadziai (MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer ir buhalterinés apskaitos programos);

— gebéjimas kaupti, sisteminti, analizuoti informacija;

— gebéjimas sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, Dokumenty rengimo
taisykliy, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy iSmanymas;

— s3Ziningumas ir pareigingumas, geb¢jimas bendrauti;

— gebéjimas atstovauti Savivaldybés administracijos Finansy ir apskaitos
skyriui savivaldybés institucijose.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

— Dalyvauti jgyvendinant Druskininky savivaldybés plétros strateginj plang.

— Vykdyti Savivaldybés tarybos veiklos reglamento, Savivaldybés
administracijos nuostaty, Savivaldybés administracijos veiklos reglamento,
Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisykliy ir Finansy ir apskaitos
skyriaus veiklos nuostaty reikalavimus.

— Tvarkyti Savivaldybés administracijos tiksliniy 1éSy apskaita.

— Tvarkyti Savivaldybés administracijos nuomos 1€Sy apskaita.

— Tvarkyti Savivaldybés administracijos iSraSomy saskaity uz atstatomus
komunalinius patarnavimus, apskaita.

— Rengti savo vykdomy funkcijy srityje Savivaldybés administracijos
finansing atskaitomybg bei statistines ir kitas ataskaitas, uztikrinti jy
pateikima teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

— Padéti rengti Savivaldybés administracijos biudzeto projekta, parengti ir
nustatytais terminais pateikti reikiamus duomenis biudZeto pajamy planui ir
asignavimy poreikiui pagrjsti.

— Rengti priskirty infrastruktiiriniy projekty biudzety samatas.

— Rengti finansines projekto paraiskos ir ataskaity dalis, rengti ir koreguoti
mokéjimo prasymy grafika, rengti, derinti ir teikti mokéjimo prasymus,
koordinuoti atsiskaitymus uz atliktus projekto darbus ir suteiktas paslaugas,
teikti nformacija jgyvendinanciajai institucijai.

— Rengti Savivaldybés ir savivaldybés administracijos vardu pasiraSomy
sutarciy projektus, teikti ataskaitas ir iSvadas apie sutarciy vykdyma.

— Kontroliuoti nuomos 1éSy pagal pasiraSytas sutartis savalaikj gavima, teikti
informacija Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjui ar Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéjo pavaduotojui bei Savivaldybés administracijos Teisés ir
civilinés metrikacijos skyriui dél jsiskolinimy.

— Uztikrinti, kad laiku biity padengiami jsiskolinimai, laikomasi mokéjimo
drausmes, laiku iSieSkomos skolos jstaigai.



— Vykdyti savivaldybés administracijos einamosios finansy kontrolés
funkcijas.

— Tinkamai saugoti buhalterinius ir kitus Finansy ir apskaitos skyriaus
dokumentus, pagal teisés akty reikalavimus jforminti bylas bei perduoti |
archyva.

— Teikti pasitilymus Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjui, Finansy ir
apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojui buhalterinés apskaitos tobulinimo ir
kitais klausimais.

— Dalyvauti komisijy ir darbo grupiy veikloje.

— Laiku vykdyti savivaldybés tarybos sprendimus, savivaldybés mero
potvarkius, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus,
savivaldybés administracijos direktoriaus ir savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojo, Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo, Finansy ir
apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojo nurodymus ir uzduotis.

— Vykdyti pagal kompetencijg kitas Lietuvos Respublikos teisés aktais
nustatytas funkcijas.



