SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

-turéti socialiniy moksly studijy srities teisés studijy krypties aukstajj universitetinj ar jam
prilygintg iSsilavinima, teisés magistro kvalifikacinis laipsnj arba teisininko profesing
kvalifikacija;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojanius vietos savivaldg, viesajj
administravima, valstybés tarnyba, civilinius teisinius santykius, vieSuosius pirkimus;

-mokéti savo veikloje taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

-sugebéti reaguoti j valstybés ir savivaldybés institucijy suformuotos politikos pokycius ir
operatyviai priimti sprendimus;

- mokéti taikyti teisés aktus, reglamentuojancius civilinius teisinius santykius, vieSuosius
pirkimus;

- mokeéti kaupti, analizuoti, sisteminiu poziliriu vertinti ir apibendrinti informacija, rengti
iSvadas ir teikti pasiiilymus;

- sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti VieSyjy pirkimy skyriaus ir savo veikla bei
suderimus su Vie$ojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) pirmininku planuoti ir organizuoti
Sios Komisijos darbg;

- sugebeti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas;

- sugebéti rengti savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus savo vykdomy funkcijy srityje;

- turéti labai gerus darbo kompiuteriu jgidzius (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer programos);

- sugebéti atstovauti SKkyriui savivaldybés ir kitose institucijose savo atlickamy funkcijy
srityje.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

-laiku jgyvendina teisés aktus ir valstybés bei savivaldybés institucijy ir Savivaldybés
administracijos sprendimus vieSyjy pirkimy srityje;

-vykdo Savivaldybés tarybos veiklos reglamento, Savivaldybés administracijos nuostaty,
Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus;

-organizuoja Skyriaus darbg valdant pavaldy personalg, siekiant jgyvendinti SKyriaus
veiklos nuostatuose numatytus uzdavinius ir funkcijas; organizuoja Skyriaus darba taip, kad bty
Skyriaus veikloje taikomi strateginio planavimo principai bei metodai;

-organizuoja ir koordinuoja vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir
Savivaldybés administracijos sprendimy jgyvendinima;

-rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy bei savivaldybés
pirkimais, projektus bei organizuoja Skyriuje §iy projekty rengima;

-kartu su Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais ir j struktirinius
padalinius nejeinanciais valstybés tarnautojais, kurie numato kitais kalendoriniais metais atlikti
prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, atsizvelgiant | einamyjy mety faktines iSlaidas ir kity
kalendoriniy mety planuojamas biudzeto 1éSas, organizuoja numatomy vieSyjy pirkimy poreikio
planavima;



-koordinuoja bei organizuoja prekiy, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projekty,
pirkimo dokumenty patikslinimy (paaiskinimy) projekty, pranesimy tiekéjams projekty rengima;

-organizuoja Viesojo pirkimo komisijos techninj aptarnavimg ir uztikrina, kad VieSojo
pirkimo komisijos posédziai vykty nustatytu laiku ir tinkamai;

-dalyvauja VieSojo pirkimo ar kity vieSyjy pirkimy procediroms organizuoti ir atlikti
sudaryty komisijy darbe;

-organizuoja pagal kompetencijg nukreipty praSymy bei skundy nagrinéjima bei iSvady dél
ju teikima;

-rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai: praSymus vieSyjy pirkimy procediiry atlikimo ir
vykdymo klausimais; paklausimus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo taikymo
klausimais; skelbimus apie numatomus vieSuosius pirkimus; pirkimo procediiry ataskaitas;
skelbimus apie vieSojo pirkimo sutarties sudarymg; ataskaitas apie jvykdytas ar nutrauktas
pirkimo sutartis; visy per finansinius metus taikant jprastag komercing praktikg atlikty pirkimy
ataskaitas;

-derina tiekéjy apklausos pazymas;

-teikia su  vieSaisiais  pirkimais  susijusia informacija  vieSuosius pirkimus
kontroliuojan¢ioms ir prieziiira vykdancioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity teisés norminiy akty reikalavimais;

-analizuoja vykdomus vieSuosius prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, teikia informacija,
iSvadas ir pasitlymus dél viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo bei jy procediiry tobulinimo;

-atstovauja Savivaldybei, Savivaldybés administracijai Lietuvos Respublikos teismuose ir
gina Savivaldybés, Savivaldybés administracijos teisétus reikalavimus;

-rengia Skyriaus veiklos nuostatus, Skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus,
Skyriaus darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareiginius nuostatus;

-rengia pagal kompetencija savivaldybés ir Savivaldybés administracijos vardu sudaromy
sutarCiy projektus;

-dalyvauja rengiant paraiSkas Europos Sgjungos struktiriniy fondy paramai gauti bei
rengia Europos Sajungos struktiiriniy fondy finansinei paramai gauti reikalingy dokumenty
projektus;

-rengia ir derina su atsakingomis institucijomis Europos Sajungos struktiiriniy fondy
léeSomis finansuojamy projekty vieSyjy pirkimy dokumenty ir raSty projektus bei organizuoja
Skyriuje $iy projekty rengima ir derinima;

-dalyvauja jgyvendinamy projekty priezitiros komitety, koordinavimo grupiy ar komisijy
veikloje;

-dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje, posédziuose bei pasitarimuose vieSyjy pirkimy
klausimais;

-nagrinéja nukreiptus praSymus bei skundus savo vykdomy funkcijy srityje bei teikia dél jy
i$vadas;

-kontroliuoja Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,
funkcijy vykdyma;

-teikia informacijg savivaldybés administracijos direktoriui, savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojui apie Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés
akty pakeitimus savo vykdomy funkcijy srityje;

-analizuoja uzsienio valstybiy ir kity Lietuvos savivaldybiy patirtj sprendziant problemas
savo vykdomy funkcijy srityje;

-teikia pasitilymus Savivaldybés administracijos veiklos ir Skyriaus veiklos klausimais;

-vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas kompetencijos srityje;

-konsultuoja Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartis, savivaldybés jstaigy ir kontroliuojamy jmoniy vadovus Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo taikymo klausimais;



- teikia informacija savivaldybés administracijos direktoriui bei savivaldybés merui apie
atliekamy vieSyjy pirkimy procediiras.




